DECRETO N9. 163, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2015

“Aprova a Instru¢gdo Normativa SMCI ne.
003/2015, da Secretaria Municipal de Controle
Interno de Valenga, e da outras providéncias.”

ALVARO CABRAL DA SILVA, Prefeito do Municipio de Valenca, Estado do Rio de Janeiro, no uso
de suas atribuicdes legais conferidas pelo art. 57 e incisos; 69, inciso VI da Lei Organica do Municipio
de Valenca e,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n2. 175 de 14/07/2014, que dispde sobre a Secretaria
Municipal de Controle Interno e suas atribuicGes, e ainda, visando dar cumprimento as exigéncias
contidas no artigo 31 da Constituicdo Federal, bem como ao disposto no Plano de Acdo
determinado pelo TCE/R] e,

DECRETA:

Art. 12 - Fica aprovada a Instrucdo Normativa SMCI n2. 003/2015 de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Controle Interno de Valenca, que estabelece o Manual e Check
List de Auditoria da Fase Interna da Licitacdo para definir e normatizar os trabalhos
desenvolvidos pelos servidores da Secretaria de Controle Interno no que diz respeito a
fiscalizagao dos procedimentos realizados pelos responsaveis pela Fase Interna das Licitagdes,
fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 22 - Caberd a Secretaria Municipal de Controle Interno a divulgacdo da Instrucdo
Normativa ora aprovada.

Art. 32 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cGes em
contrério, em especial o Decreto n2. 32 de 15/03/2011 e qualquer alteragdo posterior.

Gabinete do Prefeito, em 15 de dezembro de215.

REGISTRE-SE; PUBLIQUE-SE; CUMPRA-SE.

Alvaro Cabral da Silva
Prefeito Municipal deValenca



INSTRUCAO NORMATIVA SMCI Ne. 003/2015

Versao: 01.
Ato de aprovacao: Decreto Municipal N2. 163/2015.

Unidade Responsavel: SeaetariaMunicipal de Controle Interno.

Estabelece o Manual e Check List de Auditoria da
Fase Interna de |Licitacdo, que define os
procedimentos e rotinas a serem seguidos pelos
servidores da Secretaria de Controle Interno nas
auditorias para fiscalizagdo dos procedimentos da
fase interna das licitacGes, estabelecendo os
padroes e procedimentos para a realizacdo das

mesmas.

A Secretaria Municipal de Controle Interno de Valenga, por meio de seu Secretdrio, no uso

de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Municipal n2. 175/2014;

CONSIDERANDO, que o Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto
na Constituicdo Federal, nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal nQ.
4.320/64, Lei Complementar Federal n2. 101/2000, no art. 57 da Lei Organica do Municipio e

demais legislaces, bem como as normas especificas do TCE/RJ;

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal deve utilizar

como técnicas de trabalho, para a consecugdo de suas finalidades, a auditoria;

CONSIDERANDO que a auditoria visa avaliar a gestdo publica, pelos processos e resultados

gerenciais, e a aplicacdo de recursos publicos por entidades de direitoprivado;

CONSIDERANDO que as atividades de competéncia da Secretaria de Controle Interno de
Valenca terdo como enfoque principal a avaliagdo da eficiéncia e eficacia dos procedimentos

de controle adotados nos diversos sistemas administrativos, pelo d6rgao
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central e 6rgdos setoriais, cujos resultados serdo consignados em relatério contendo

recomendacdes para o aprimoramento de taiscontroles;

CONSIDERANDO as disposicBes contidas na Lei 8.666/93, suas atualizacdes e demais leis

pertinentes,

RESOLVE:

Art. 12 - Apresentar o Manual e Check List de Auditoria da Fase Interna de Licitacdo, que
define os procedimentos e rotinas a serem seguidos pelos servidores da Secretaria de Controle
Interno nas auditorias para fiscalizacdo dos procedimentos da fase interna das licitacGes,
estabelecendo os padrdes e procedimentos para a realizacdo das mesmas, baseadas nos

principios da legalidade, legitimidade, eficiéncia, eficacia e economicidade.
Art. 22 - Designar a Secretaria Municipal de Controle Interno e seus servidores para
execucdo e controle das atividades de auditoria interna, orientacdo e fiscalizacdo permanente

dos orgdos pertencentes aos Sistemas Administrativos do Poder Executivo do Municipio de

Valenca/RJ, suas Autarquias e demais fundos.

Art. 32 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo.

Valenca/RJ, 15 de dezembro de 2015.

José Eugénio Ribeiro Campos

Secretario Municipal de Controle Interno
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS E CHECK LIST DE AUDITORIA DA FASE INTERNA DE LICITACOES

Elaboragdo:
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Anténio Carlos de Oliveira

Mirian Felisberto Barbosa Carvalho
Ana Beatriz Nogueira Cesar Arieira
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José Eduardo Goulart Lago

Dezembro/2015
12, Edigao

- INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo orientar os trabalhos desenvolvidos pelas comissdes de
licitagdo, assim como nortear os servidores do Controle Interno nos procedimentos durante as
auditorias na fase interna das licita¢des.
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Il- LICITAGAO E SEUS PRINCIPIOS

A licitacdo é um procedimento administrativo e prévio usado para a contratacdao com o poder
publico. E uma forma de restricio a liberdade da Administracdo Publica e possui procedimento
delimitado por lei especifica - Lei 8.666/93, com aplica¢do subsidiaria e observacdo de demais diplomas
legais pertinentes, guando for o caso.

Por meio dela o poder publico tenta garantir o melhor contrato possivel e participacdo dos
administrados.

Sendo um procedimento, compde-se de uma sucessao de atos preparatdrios para o ato final
objetivado pela Administracao Publica, a contratacao.

Estes atos, por sua vez, compdem fases, cada uma com seus objetivos e peculiaridades. Sao as
chamadas fases da licitacao.

Para que o procedimento licitatdrio ocorra sem nenhum vicio, devem ser observados alguns
principios. Estes sdo informados pela Lei 8.666/93 em seu art. 39:

Art. 30, Lei 8.666/93. "A licitacédo destina-se a garantir a observéncia do principio constitucional da
isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragdo e serd processada e julgada
em estrita conformidade com os principios bdsicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento
convocatorio, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos."

A licitacdo é dividida em 02 (duas) fases, uma interna que acontece antes da publicacdo do
edital e uma externa, apos a publicagdo do edital.

A fase interna compde-se por procedimentos formais, tais como elaboragao do edital, defini¢ao
do tipo e modalidade de licita¢do.

O edital é o ato pelo qual a Administragdo Publica faz uma oferta de contrato a todos os
interessados que atendam as exigéncias nele estabelecidas. E o instrumento convocatério.

O art. 40 da Lei 8.666/93 - que dispde sobre o edital - preceitua os requisitos que devem conter
o procedimento e o contrato administrativo, ou seja, fixa os limites da licitacdo e do contrato.

Devido ao principio da vinculagdo ao instrumento convocatério, o edital deve ser
obrigatoriamente observado: "A Administra¢do ndo pode descumprir as normas e condigées do edital,
ao qual se acha estritamente vinculada." (art. 41).

Depois de verificada a necessidade de aquisicdo ou contratacdo de obra ou de servico pela
Administracdo, inicia-se o procedimento licitatorio com vdérios procedimentos internos que culminam
no edital, que é a chamada fase interna da licitagdo.

- CONCEITO DE FASE INTERNA

A fase interna delimita e determina as condi¢bes do ato convocatdrio antes que elas se
tornem publicas, ou seja, estende-se até antes da publicacdo do edital, em que se inicia a fase externa.

Na fase interna da licitagdo, a Administracdo tera a oportunidade de corrigir falhas
porventura verificadas no procedimento, sem precisar anular atos ja praticados. Como por exemplo:
inobservancia de dispositivos legais, imposicdo de condi¢es restritivas, auséncia de informacgdes
essenciais, etc.

Para um bom planejamento da licitacdo, devera ser observado durante a fase interna,
principalmente: caracterizacdo do objeto e suas especificagdes; definicdo das quantidades; forma de
entrega ou regime de execucdo do servico; formacdao do preco; verificacdo da disponibilidade
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orcamentdria; elaboragao do instrumento convocatodrio.

IV — CARACTERIZAGAO DO OBJETO

Objeto é o bem que a administracdo deseja comprar ou o servico que pretende contratar. A
caracterizacdo objetiva e detalhada do objeto é primordial: um objeto bem detalhado é aquele que nao
demanda outros esclarecimentos quando da cotacdo de seu preco.

O objeto, quando para obras e servicos de engenharia, deverd estar expresso no Projeto
Basico (art. 79, inc. |, Lei n2. 8.666/93); quando para bens e servicos comuns, devera estar expresso no
Termo de Referéncia (Decreto Federal 3.555/2000).

Quando o objeto da contratacdo se referir a terceirizacdo de servicos com dedicacdo
exclusiva de mao-de-obra, deverdo ser observadas as seguintes vedac¢Oes (Decreto Federal n2.
2.271/97 e I.N. MPOG n2. 02/2008):

= Atividades relativas a atividade finalistica;
= Atividades de categorias funcionais do Plano de Cargos e Saldrios;
= Atividades relativas ao uso do Poder de Policia.

V — ATOS PREPARATORIOS DA FASE INTERNA
A fase interna da licitagcdo obedecera a seguinte sequéncia de atos preparatérios:

1. Solicitagdo expressa do setor requisitante interessado, com indicagdo de sua
necessidade, que deve ser definida em fungdo do consumo e utilizagdo provaveis,
cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas
quantitativas de estimagdo, conforme artigo 15, § 72, Il da Lei 8.666/93, art. 8, | do
Decreto Federal 3555/00, e art. 3, I, Il e lll da Lei 10.520/02;

2. Autuagao do processo correspondente, que deverd ser protocolizado e numerado,
observado o cumprimento do artigo 38, caput e seus incisos e o artigo 40, § 12 da lei
8.666/93 notadamente no que diz respeito a numeracdo das folhas e aposi¢cdo de
rubrica apds a juntada de documentos ao processo, e Decreto Municipal n2 61/99 de

25/11/1999;
3. Pesquisa de precos com base no que determina o Manual de Pesquisa e Formacdo de
Precos aprovado conforme Instrucdo Normativa SMCI ne@. ............ ;

4. Elaboracdo de Planilha de Custos (Planilha Or¢gamentdria) com base na pesquisa de
precos realizada;

5. Indicacdo de recursos orcamentdrios para fazer face a despesa, conforme modelo de
Certiddo de Existéncia de Dotacdo Orgamentaria em Anexo Il;

6. Verificacdo da adequacgdo orcamentaria e financeira, em conformidade com a Lei de
Responsabilidade Fiscal — Lei 101/00, quando for o caso;

7. Aprovacdo da autoridade competente para inicio do processo licitatério,
devidamente motivada e analisada sob a dtica da oportunidade, conveniéncia e
relevancia para o interesse publico;

8. Designacdo de Fiscal de Contrato para atuar no processo de execug¢do da aquisi¢ao
do bem e/ou prestacdo dos servicos;

9. Elaborac¢do da minuta do Edital de licitagdo e seus anexos, com todos os elementos
obrigatdérios e necessarios, assim como a inclusdo de termo de referéncia nas
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compras comuns, e do projeto basico, e quando for o caso, o executivo;

10. Elaboracdo da especificacdo do objeto, de forma precisa, clara e sucinta, com base
no projeto basico apresentado e/ou termo de referéncia;

11. Elaboracdo do projeto basico, obrigatdrio no caso de obras e servicos;

12. Elaboracdo do termo de referéncia no caso de compras comuns;

13. Definicdo da modalidade e do tipo de licitacdo a serem adotados;

14. Quando a despesa se referir a criacdo, expansao ou aperfeicoamento de acdo
governamental que acarrete em aumento de despesa, deverd ser feito o impacto
orcamentdrio-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor a despesa e nos
dois subseqtientes e ainda, declaracdo do ordenador de despesas de que o aumento
tem adequagdo orgamentaria e financeira com a LOA (Lei Or¢amentaria anual) e a
LDO (Lei de Diretrizes Orcamentarias), atendendo ao que preceitua o artigo 16, inciso
| da LRF;

15. Elaboracdo da minuta do contrato.

VI—-DO EDITAL

A elaboracdo do edital, ou ato convocatério, é atividade de elevada importancia e devera possuir
amplo carater de legalidade. E nele que serdo estipuladas as regras que se aplicardo a disputa: desde
critérios de habilitacdo e classificacdo, a preco, pagamento, san¢des, demais regras procedimentais, e
minuta do contrato administrativo que sera firmado com o vencedor.

O artigo 40 da Lei de Licitagbes enumera os itens obrigatdrios que deverd conter um edital de
licitagdo, sem o qual o procedimento podera ser considerado nulo:

Art. 40. O edital conterd no preémbulo o nimero de ordem em série anual, o nome da reparti¢do
interessada e de seu setor, a modalidade, o regime de execug@o e o tipo da licitagdo, a mengdo de que
serd regida por esta Lei, o local, dia e hora para recebimento da documentag¢éo e proposta, bem como
para inicio da abertura dos envelopes, e indicard, obrigatoriamente, o seguinte:

I - objeto da licitagdo, em descrigdo sucinta e clara;

Il - prazo e condigbes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos, como previsto no
art. 64 desta Lei, para execugdo do contrato e para entrega do objeto da licitagdo;

Il - sangbes para o caso de inadimplemento;
IV - local onde poderd ser examinado e adquirido o projeto bdsico;

V - se hd projeto executivo disponivel na data da publicagdo do edital de licitagdo e o local onde
possa ser examinado e adquirido;

VI - condicbes para participag¢io na licitagdo, em conformidade com os arts. 27 a 31 desta Lei, e
forma de apresentacdo das propostas;

VII - critério para julgamento, com disposi¢cées claras e pardmetros objetivos;
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VIII - locais, hordrios e cddigos de acesso dos meios de comunicagdo a distdncia em que serdo
fornecidos elementos, informag¢ées e esclarecimentos relativos a licitagdo e as condi¢cbes para
atendimento das obriga¢des necessdrias ao cumprimento de seu objeto;

IX - condicbes equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e estrangeiras, no caso de
licitagbes internacionais;

X - o critério de aceitabilidade dos precos unitdrio e global, conforme o caso, permitida a fixagdo
de precos mdximos e vedados a fixagdo de pregos minimos, critérios estatisticos ou faixas de variagdo
em relacdo a precos de referéncia, ressalvado o disposto nos pardgrafos 12 e 2° do art. 48;

XI - critério de reajuste, que deverd retratar a variagdo efetiva do custo de produg¢do, admitida a
adocdo de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentagdo da proposta, ou do

orcamento a que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de cada parcela;

Xlll - limites para pagamento de instala¢Go e mobilizagdo para execugdo de obras ou servicos que
serdo obrigatoriamente previstos em separado das demais parcelas, etapas ou tarefas;

XIV - condi¢des de pagamento, prevendo:

a) prazo de pagamento ndo superior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo de
adimplemento de cada parcela;

b) cronograma de desembolso mdximo por periodo, em conformidade com a disponibilidade de
recursos financeiros;

c) critério de atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo de
adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento;

d) compensagées financeiras e penalizagbes, por eventuais atrasos, e descontos, por eventuais
antecipacgbes de pagamentos;

e) exigéncia de seguros, quando for o caso;

XV - instrugbes e normas para os recursos previstos nesta Lei;

XVI - condigbes de recebimento do objeto da licitagdo;

XVII - outras indica¢des especificas ou peculiares da licitacdo.

§ 12 O original do edital deverd ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pela
autoridade que o expedir, permanecendo no processo de licitacdo, e dele extraindo-se copias integrais
ou resumidas, para sua divulgagdo e fornecimento aos interessados.

§ 22 Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

| - o projeto bdsico e/ou executivo, com todas as suas partes, desenhos, especificacées e outros
complementos;
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Il - orcamento estimado em planilhas de quantitativos e precos unitdrios;
Il - a minuta do contrato a ser firmado entre a Administragdo e o licitante vencedor;
IV - as especificacbes complementares e as normas de execugdo pertinentes a licitagdo.

§ 32 Para efeito do disposto nesta Lei, considera-se como adimplemento da obrigagdo contratual a
prestacgdo do servico, a realiza¢do da obra, a entrega do bem ou de parcela destes, bem como qualquer
outro evento contratual a cuja ocorréncia esteja vinculada a emisséGo de documento de cobranga.

§ 42 Nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega até
trinta dias da data prevista para apresentacdo da proposta, poderdo ser dispensadas:

Il - a atualizagdo financeira a que se refere a alinea "c" do inciso XIV deste artigo, correspondente
ao periodo compreendido entre as datas do adimplemento e a prevista para o pagamento, desde que
ndo superior a quinze dias.

Desta forma, o edital é conditio sine qua nom para o procedimento licitatério, denominado lei
interna de licitagdo, e nele devem constar as cldusulas e condi¢Ges que assegurardo a eficacia de todos
os principios regentes da matéria.

VIl — DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO DO EDITAL

O edital, sendo o instrumento mais importante a ser observado em uma licitacdo, deve ser
elaborado de forma a n3o ser objeto de impugnac¢do e/ou anula¢do por qualquer vicio ou ilegalidade.

Desta forma, segundo o principio da segregacdo de fung¢Ges ndo caberd a Comissdo de
Licitacdo/Comissdo de Pregdo (Presidente/Pregoeiro e Membros) a elaborac¢do do edital. Tal posi¢do
foi consolidada através de determinagdo anexa ao processo TCE n2. 229.955-3/2014 em inspec¢do na
municipalidade e corroborado pelo Acérddo TCU n2. 686/2011 em que ficou consignado que o 6rgio
nao deve designar para compor comissao de licitagdo o servidor ocupante de cargo com atuag¢do na
fase interna do procedimento licitatério, em atencdo ao referido principio.

Da mesma forma, o pregoeiro e equipe de apoio ndo deverdo participar da elaborac¢do de editais
por ndo fazer parte de suas competéncias legalmente atribuidas (Acérddo TCU n®. 2.389/2006).

VIl — DA QUANTIFICAGAO DO OBJETO A SER ADQUIRIDO

O procedimento de aquisicao do objeto da licitacdo deve partir de uma utilidade e demonstrar a
real necessidade identificada pela Administracdo e também sua quantidade deve ser justificada.

No caso da quantidade a ser adquirida, a Lei de Licitacdes dispde em seu artigo 15, § 79, Il que
deve ser definida em funcdo do consumo e utilizacdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre
que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas de estimacao.

O artigo supracitado usa a expressao “sempre que possivel”, porém, esta expressao indica ndo se
tratar de uma opcgdo do 6rgdo licitante, mas sim de uma obrigacdo cujo descumprimento deve ser
devida e previamente justificado.

Assim, ndo basta a autoridade competente apontar o consumo e utilizagdo provaveis e, com
estes, definir a quantidade do objeto a ser adquirida. A obrigacdo inicial do ente é adotar adequadas
técnicas quantitativas de estimac¢do, que devem ser demonstradas no processo licitatdrio, para, so
entdo, calcular o consumo e utilizagdo provaveis, e por fim, definir a quantidade a ser licitada.

Desta forma, as secretarias requisitantes deverao adotar os procedimentos acima para instruir o
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pedido de compras e/ou justificar o motivo pela ndo possibilidade de tal estima¢do, devidamente
fundamentado, sem o qual, o 6rgdo licitante podera devolver o pedido para regularizacdo e
complementacao de informagdes e dados.

IX — DA FORMAGAO DE PREGOS

Para pesquisa e formacao de precos dos processos licitatdrios, devera ser observado o artigo 14
da Lei 8.666/93 e também o que normatiza o Manual de Pesquisa e Formacdo de Precos, elaborado
pela Secretaria Municipal de Controle Interno e estabelecido pela Instru¢gdo Normativa n2. 004/2015.

Toda e qualquer alteracdo na legislacdo e/ou tendéncia de mercado devera ser observada e
atualizada no manual acima citado.

X — DA AUDITORIA NA FASE INTERNA DA LICITAGAO

A auditoria na fase interna das licitacGes serd realizada pelos servidores lotados na Secretaria
Municipal de Controle Interno, podendo ter a colaboragdo de servidores de outros setores, se assim
julgar conveniente e necessario.

A auditoria seguira os ritos e procedimentos elencados no Manual de Procedimentos de Controle
Interno, estabelecido pela I.N. 001/2015 e atenderd ao que preceitua este manual e ao check list
constante do Anexo Il

As auditorias poderdo ser programadas, conforme Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI ou
ainda, quando solicitadas por autoridade competente e também quando determinadas pelo Secretario
Municipal de Controle Interno e/ou o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

XI - CONSIDERAGOES FINAIS

Em consondncia com o que preceitua a Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei 101/00 em seus
artigos 16 e 17, a estimativa da despesa e seu impacto or¢amentdrio-financeiro é pe¢a fundamental
dos procedimentos de licitacdo e deve estar acompanhada das premissas e da metodologia de cdlculo
utilizadas para determind-la. Para tanto, devera ser utilizado o formuldrio do Anexo | — Estimativa do
Impacto Orcamentario-Financeiro, que deverd ser preenchido e assinado pela Coordenadoria de
Contabilidade e Secretdrio Municipal de Fazenda. Da mesma forma, devera o Anexo Il — Certiddo de
Existéncia de Dotacdo Orcamentaria fazer parte integrante dos processos de licitacdo.

A geracdo de despesa ou assuncdo de obrigacdo em desconformidade com a LRF sera
considerada como ndo autorizada, irregular e lesiva ao patriménio publico. Somente as despesas
consideradas irrelevantes, assim definidas na Lei de Diretrizes Orcamentdrias, estdo ressalvadas dessa
exigéncia (art. 16, § 39, LRF).

Fica revogado o Decreto n2. 32 de 15/03/2011.

Este manual podera sofrer altera¢des a qualquer momento devido as mudancas na legislacdo e
para o aprimoramento e adequagdo as normas.
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ANEXO |

ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAM ENTARIO-FINANCEIRO
Artigo 16, Inciso | da Lei Complementar 101/2000

OBIJETO DA DESPESA:

IMPACTO ORCAMENTARIO NO EXERCICIO DE 2015

VALOR ESTIMADO(A) | SALDO DAS DOTACOES (B) | % (A/B) | SALDO RESTANTE (B-A)

ESTIMATIVA DA DESPESA (PARTE FINANCEIRA)

EXERCIiCIO VALOR RS PERIODO

2015

2016

2017

A referida despesa enquadra-se, na previsdao orcamentdria do exercicio financeiro de 20xx, sob a
rubrica , e encontra-se adequada aos parametros financeiros da
administragado, tendo como fonte de recursos as receitas tributdrias e as transferéncias previstas nos
artigos 158 e 159 da Constituicdo Federal.

Municipio de Valenga/RJ, XX de XXXXXXX de 2015.

Coordenador de Contabilidade

Secretario Municipal de Fazenda
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ANEXO Il

CERTIDAO DE EXISTENCIA DE DOTACAO ORCAMENTARIA

Eu, , Coordenador de Contabilidade do Municipio de Valencga, inscrito no

CRC sob o numero , consoante despacho recebido e disposicdes legais, especialmente do
art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal; art. 14 de Lei 8.666/93 e 60 da Lei 4.320/64, CERTIFICO a
existéncia de dota¢do orcamentaria para os devidos fins de provas, e que a despesa do Convénio/Obra

ne. , encontra-se devidamente

compativel com o orcamento municipal do exercicio de 2015, abaixo especificado:

DOTACAO VALOR CREDITO VALOR SALDO
ORCAMENTARIA ORCADO SUPL. UTILIZADO ORCAMENTARIO

A presente certiddo confirma a existéncia de dotacdo orcamentdria e a reserva de valores
orcamentdrios, ficando condicionada a emissdo do empenho apds a emissdo do Decreto de

Suplementacédo. Por ser verdade, firmo a presente em duas vias de igual teor e forma para um sé efeito.

Valenga-RJ, de de 2015.

Coordenador de Contabilidade

CRC ne.
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ANEXO Il

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
MODALIDADE PREGAO (FORMATOS PRESENCIAL E ELETRONICO)
LISTA DE VERIFICACAO

S30 os atos administrativos e documentos previstos na lei n2 10.520/02, nos Decretos Federais n°
7.892/13, 3.555/00, Decreto Municipal n2 258/08 e, subsidiariamente, na lei n? 8.666/93, necessarios a
instrucdo da fase interna do procedimento licitatorio para o Sistema de Registro de Precos, na
modalidade pregdo, no formato presencial:

Processo n2:

Pregdo (presencial) para SRP n2:

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS SIM |FOLHA OBS.

/
NAO

1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e
numerado (art. 39, Ill, da Lei n2 10.520/02, art. 38, caput, da Lei n? 8.666/93, art. 21,
caput, do Decreto Federal n2 3.555/00, art. 59, Ill, do Decreto Federal n2 7.892/13, e
item 5.1 da Portaria Normativa SLTI/MPOG n2 5, de 19.12.02 e Decreto Municipal n2
61/99 de 25/11/1999)?

2. Consta a solicitagdo/requisicdo do objeto, elaborada pelo agente ou setor
competente? Art. 14 e art. 15, | da Lei 8.666/93, Acorddo 254/2004-Segunda Camara-
TCU

3. A autoridade competente justificou a necessidade da contratacdo (art. 32, | da Lei
n? 10.520/02 e, arts. 89, 111, “b”, IV e 21, |, do Decreto n? 3.555/00 e Decreto
Municipal n? 61/99 de 25/11/1999)?

4. Consta a autorizacdo da autoridade competente para a abertura da licitagdo (art.
38, caput, da Lei n® 8.666/93, e arts. 72, | e 21, V, do Decreto 3.555/00)?

5. Consta orgamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos unitarios (art.
40, XVII, § 29, Il da Lei n2 8.666/93)?

6. Ha termo de referéncia (arts. 82, 11, 21, Il do Decreto n? 3.555/00)?

7. Consta a aprovagdo motivada do termo de referéncia pela autoridade competente
(art. 8, IV Decreto 3.555/00)?

8. No caso de realizada a licitagdo por pregao presencial, consta a justificativa quanto
a inviabilidade de utilizar-se o formato eletrénico (art. 42, § 12, do Decreto n?
5.450/05)?
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9. Foi realizada ampla pesquisa de precos praticados pelo mercado do ramo do objeto
da licitacdo (art. 39, Ill, da Lei n2 10.520/02, art. 59, IV, do Decreto Federal n2
7.892/13, art. 99, art. 82, Il, do Decreto n2 3.555/00, e arts. 15, Il e 43, |V da Lei n®
8.666/93 e Decretos Municipais n2s 50/03 e 258/08)?

9.1. Tratando-se de servico, existe orcamento detalhado em planilhas que expresse a
composicdo de todos os seus custos unitarios baseado em pesquisa de pregos
praticados no mercado do ramo do objeto, assim como a respectiva pesquisa de
precos realizada (art. 43, IV da Lei n2 8.666/93, IN n2 02/08 e suas alteragcbes — ver IN
n? 06/2013)?

10. Em face do valor estimado do objeto, a participacdo na licitagdo é exclusiva para
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Sociedades Cooperativas (art. 48, |, da
LC Federal n2 123/06, art. 62 do Decreto Federal n2 8538/15, e Decreto Municipal n2
94/12)?

10.1 Incide uma das excegdes previstas no art. 102 do Decreto Federal n2 8538/15,
devidamente justificada, a afastar a exclusividade?

11. Consta a designacdo do pregoeiro e equipe de apoio (art. 39, 1V, §§12 e 22 da Lei
n2 10.520/02, arts. 72, paragrafo Unico, 89, llI, “d”, e 21, VI, do Decreto n? 3.555/00,
art. 59, |V, paragrafo Unico, do Decreto Municipal n2 50/03?

12. Ha minuta de edital e anexos (art. 42, lll, da Lei n2 10.520/02, arts. 99, IV e 30, 38, |

e art. 40 da Lei n2 8.666/93)?

12.1 Constituem anexos do edital:

(a) termo de referéncia;

(b) ata de registro de precos;

(c) termo de contrato, se for o caso; e

(d) planilha de quantitativos e custos unitarios, se for o caso.
O TCU firmou entendimento no sentido de que, em licitacdo na modalidade
pregdo, “o orcamento estimado em planilhas e precos unitarios ndo constitui
um dos elementos obrigatdrios do edital”, devendo estar necessariamente
inserido no processo relativo ao certame, conforme exigido pela Lei 10.520/02
(art. 39, Ill, c/c o art. 49, 111), acessivel a quem o solicitar, ficando a critério do
gestor a avaliacdo da oportunidade e conveniéncia de incluir “dita pega” no
edital como anexo — Acorddo 1888/2010 — Plenario)

13. Andlise e aprovacdo da minuta de edital e seus anexos pela assessoria juridica (art.
38, paragrafo Unico, da Lei n? 8.666/93, e art. 30, IX do Decreto Federal n2 5450/05)?

14. Publica¢do do aviso de edital (art. 42, 1 e ll, da Lei n® 10.520/02, art. 11 do Decreto
n? 3.555/00 e art. 21 da Lei n2 8.666/93, art. 62, | do Decreto Municipal n250/03).
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MODALIDADE PREGAO (FORMATO PRESENCIAL)
LISTA DE VERIFICAGAO

S30 os atos administrativos e documentos previstos na Lei n2 10.520/02, no Decreto n? 3.555/00 e no

Decreto Municipal n2 50/00, conjugados com as regras da Lei n? 8.666/93, de aplica¢do subsidiaria, a

instruir a fase interna do procedimento licitatério na modalidade pregao, no formato presencial:

Processo n2:

Pregdo presencial n2:
ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

SIM/ [FOLHA |OBS.
NAO

1. . Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado (art.

32, |Il, da Lei n2 10.520/02, art. 38, caput, da Lei n2 8.666/93, art. 21, caput, do Decreto n?

3.555/00, art. 59, Ill, do Decreto Federal n2 7.892/13, item 5.1 da Portaria Normativa

SLTI/MPOG n2 5, de 19.12.02 e Decreto Municipal n2 61/99 de 25/11/1999)?

2. Consta a solicitacdo/requisicdo do objeto, elaborada pelo agente ou setor competente? (Art.
14 e art. 15, | da Lei 8.666/93, Acérddo 254/2004-Segunda Camara-TCU)?

3. A autoridade competente justificou a necessidade da contratacdo (art. 32, | da Lei Federal n2
10.520/02 e, arts. 89, I, “b”, IV e 21, |, do Decreto Federal n? 3.555/00 e Decreto Municipal n2
61/99 de 25/11/1999)?

4. Consta a autorizacdo da autoridade competente para a abertura da licitacdo (art. 38, caput,
da Lei Federal n2 8.666/93 e arts. 72, | e 21, V, do Decreto Federal 3.555/00)?

5. Consta a justificativa quanto a inviabilidade de utilizar-se o formato eletrénico do pregdo
(art. 42, § 12, do Decreto n? 5.450/05)?

6. Ha termo de referéncia (arts. 62, IX e 72, |, da Lei n2 8.666/93 e arts. 89, I, e 21, Il do Decreto
Federal n2 3.555/00)?

7. Consta a aprovagdo motivada do termo de referéncia pela autoridade competente (art. 8°,
IV, 8°, Decreto 3.555/00)?

8. Foi realizada a pesquisa de pregos praticados pelo mercado do ramo do objeto da licitagao
(art. 39, Ill, da Lei Federal n2 10.520/02, art. 82, Il, do Decreto Federal n2 3.555/00 e arts. 15, Il|
e 43, IV da Lei n2 8.666/93)?

8.1 Tratando-se de servico, existe orcamento detalhado em planilhas que expresse a
composicdo de todos os seus custos unitarios baseado em pesquisa de pregos praticados no
mercado do ramo do objeto da contratagdo, assim como a respectiva pesquisa de precos
realizada (art. 43, IV da Lei n2 8.666/93, IN n2 02/08 e suas altera¢des — ver IN n2 06/2013)?
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9. Ha previsao de recursos orcamentarios, com indicagao das respectivas rubricas (arts. 19,
caput, e 21, IV, do Decreto n2 3.555/00 e arts. 72, § 29, |, 14 e 38, caput, da Lei n? 8.666/93)?

9.1 Se for o caso, constam a estimativa do impacto orgamentario financeiro da despesa
prevista no art. 16, inc. | da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, Il do mesmo
diploma na hipétese da despesa incidir no caput do art. 16?

10. Em face do valor estimado do objeto, a participacdo na licitacao é exclusiva para
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas (art. 48, |, da LC
Federal n2 123/06, art. 62 do Decreto Federal n2 8538/15, e Decreto Municipal n2 94/12)?

10.1 Incide uma das excegbes previstas no art. 102 do Decreto n2 8538/13, devidamente
justificada, a afastar a exclusividade?

11. Consta a designagdo do pregoeiro e equipe de apoio (art. 32, 1V, §§12 e 22 da Lei n?
10.520/02, arts. 72, paragrafo Unico, 89, IIl, “d”, e 21, VI, do Decreto n? 3.555/00, art. 59, IV,
paragrafo Unico, do Decreto Municipal n2 50/03?

12. Ha minuta de edital e anexos (art. 42, Ill, da Lei n2 10.520/02, e arts. 92, 1V, 30, 38, 1 e 40 da

Lei n2 8.666/93)?

12.1 Constituem anexos do edital:

(a) termo de referéncia ou;

(b) termo de contrato, se for o caso; e

(c) planilha de quantitativos e custos unitarios, se for o caso.
O TCU firmou entendimento no sentido de que, em licitagdo na modalidade pregao, “o
orcamento estimado em planilhas e precos unitarios ndo constitui um dos elementos
obrigatédrios do edital”, devendo estar necessariamente inserido no processo relativo ao
certame, conforme exigido pela Lei 10.520/02 (art. 39, lll, c/c o art. 42, lll) e pelo Decreto
5.450/05 (art. 30, Ill), acessivel a quem o solicitar, ficando a critério do gestor a avaliagdo
da oportunidade e conveniéncia de incluir “dita peca” no edital como anexo — Acdrdao
1888/2010 — Plenario)

13. Anadlise e aprovag¢do da minuta de edital e seus anexos pela assessoria juridica (art. 38,
paragrafo Unico, da Lei n2 8.666/93, e art. 30, IX do Decreto Federal n2 5450/05)?

14. Publicacdo do aviso de edital (art. 42, | e Il, da Lei n® 10.520/02 e art. 11 do Decreto n?
3.555/00, e art. 62, | do Decreto Municipal n2 50/03).
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CONTRATACAO DIRETA
ART. 17, ART. 24, INC. Il E SEGUINTES E ART. 25 DA LEI 8.666/93
LISTA DE VERIFICACAO
Sequéncia de atos necessaria e insuscetivel de alteracdo ou supressao, que deve ser observada na
instrucdo de cada processo de contratacdo direta, com base nos artigos indicados da Lei n° 8.666/93.
Processo n2:

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS SIM |FOLHA OBS.

/
NAO

1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e
numerado (art. 39, lll, da Lei n? 10.520/02, art. 38, caput, da Lei n? 8.666/93, art. 21,
caput, do Decreto n2 3.555/00, art. 59, Ill, do Decreto n? 7.892/13, e item 5.1 da
Portaria Normativa SLTI/MPOG n2 5, de 19.12.02 e Decreto Municipal n2 61/99 de
25/11/1999)?

2. Consta a solicitagdo/requisicdo do objeto, elaborada pelo agente ou setor
competente? Art. 14 e art. 15, | da Lei 8.666/93, Acérddo 254/2004-Segunda Camara-
TCU

3. A autoridade competente justificou a necessidade da contratacdo (art. 39, | da Lei
n2 10.520/02 e, arts. 89, IIl, “b”, IV e 21, |, do Decreto n2 3.555/00 e Decreto
Municipal n2 61/99 de 25/11/1999)?

3.1 Ajustificativa contempla a caracterizacdo da situacdo de dispensa (art. 17, art. 24,
Il e seguintes da Lei 8.666/93) ou de inexigibilidade de licitacdo (art. 25, Lei
8.666/93), com os elementos necessarios a sua configuracdo (art. 26, caput, e
paragrafo 1°, I, Lei n° 8.666/93)?

4. Existe parecer técnico apto a justificar e/ou configurar a hipdtese legal de
contratacdo direta aplicavel ao caso concreto (art. 38, inc. VI, da Lei n® 8.666/93)?

5. No caso de aquisicdo de bens, consta documento contendo as especificacbes e a
quantidade estimada do objeto, observadas as demais diretrizes do art. 15 da Lei
8.666/93?

6. Existe declaragdo de exclusividade expedida pela entidade competente, no caso de
inexigibilidade de licitagdo do art. 25, |, Lei 8.666/93?

7. A administracdo averiguou a veracidade do atestado de exclusividade apresentado
nos termos do art. 25, |, da Lei n 8.666/93? (Orientacdo Normativa AGU n° 16, de 1°
de abril de 2009)

8. Em se tratando de contratacdo de obra ou servico, ha Projeto Basico (arts. 6°, IX,
7°,82°1,e8§9° Lei 8.666/93)?

8.1. No caso do item anterior, consta a aprovagdo motivada do Projeto Basico pela
autoridade competente (art. 72, § 29, | da Lei n2 8.666/93)?
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9. Para contratac¢do de obras ou servigos, foi elaborado, se for o caso, o projeto
executivo (art. 6°, X e 7° Il e § 9°, Lei n° 8.666/93), ou autorizado que seja realizado
concomitantemente com a sua execucdo (art. 7°, §§ 1° e 9°, Lei 8.666/93)?

10. Em sendo objeto da contratagdo direta, obra ou servico, existe orgamento
detalhado em planilhas que expresse a composicao de todos os seus custos unitarios
baseado em pesquisa de precos praticados no mercado do ramo do objeto da
contratagdo, assim como a respectiva pesquisa de pregos realizada (art. 43, IV da Lei
n? 8.666/93)?

10.1 No caso de compras, consta a pesquisa de precos praticados pelo mercado do
ramo do objeto da contratacdo (art. 15, Ill, Lei n2 8.666/93)?

11. Existe justificativa quanto a aceitacdo do preco ofertado pela futura contratada
(paragrafo Unico, Ill, art. 26, Lei n° 8.666/93)?

12. Foram indicadas as razdes de escolha do adquirente do bem, do executante da
obra, do prestador do servico ou do fornecedor do bem (paragrafo unico, Il, art. 26,
Lei 8.666/93)?

13. H3a previsdo de recursos orcamentarios, com indicacao das respectivas rubricas
(arts. 72, § 29, 11l, 14 e 38, caput, da Lei n® 8.666/93)?

13.1 Se for o caso, constam a estimativa do impacto orgamentdrio financeiro da
despesa prevista no art. 16, inc. | da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, II
do mesmo diploma na hipdtese da despesa incidir no caput do art. 16?

14. Constam as comprovagoes referentes a regularidade fiscal federal (art. 193, Lei
5.172/66), com a Seguridade Social (INSS - art. 195, §3°, CF 1988) e com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS —art. 2°, Lei 9.012/95), regularidade trabalhista
(Lei 12.440/11), declaracdo da Lei 9.854/99 e verificacdo de eventual proibicdo para
contratar com a Administragao?

Sao sistemas de consulta de registro de penalidades:

(a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br);

(b) Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido (http://portal2.tcu.gov.br);

(c) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF; e

(d) Conselho Nacional de Justica - CNJ (http://www.cnj.jus.br).

15. A contratacgado direta foi autorizada motivadamente pela autoridade competente
(art. 38, caput, da Lei n2 8.666/93)?

16. Foi juntada a minuta de termo de contrato, se for o caso.

17. Analise pela assessoria juridica (art. 38, inciso VI e paragrafo unico, da Lei n?
8.666/93).


https://correio.agu.gov.br/owa/redir.aspx?C=1c67bf568c474feb8cef1acf9b5f30c2&URL=http%3a%2f%2fwww.portaltransparencia.gov.br
http://portal2.tcu.gov.br/
http://www.cnj.jus.br/
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18. Comunicacdo a autoridade superior, no prazo de trés dias, do ato que autoriza a
dispensa ou reconhece a situa¢do de inexigibilidade, para ratificagcdo e publicacdo na
imprensa oficial, no prazo de cinco dias (art. 26 da Lei n? 8.666/93).

CONTRATACAO DIRETA — PEQUENO VALOR
ART. 24, INC. | e Il DA LEI 8.666/93
LISTA DE VERIFICACAO

A contratacdo direta em razdo do pequeno valor do objeto induz a simplificacdo do processo de
contratagdo, por expressa autorizagdo legal, observados os seguintes passos.
Processo n2:

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS SIM |FOLHA OBS.
/ ~
NAO

1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado

(art. 32, 11l, da Lei n2 10.520/02, art. 38, caput, da Lei n® 8.666/93, art. 21, caput, do

Decreto n? 3.555/00, art. 59, Ill, do Decreto n2 7.892/13, e item 5.1 da Portaria

Normativa SLTI/MPOG n2 5, de 19.12.02 e Decreto Municipal n? 61/99 de 25/11/1999)?

2. Consta a solicitagdo/requisicdo da compra, servigo ou obra, elaborada pelo agente
ou setor competente? Art. 14 e art. 15, | da Lei 8.666/93)?

3. Ha justificativa para ndo utilizagdo preferencial do sistema de cotagdo eletrénica (art.
4°, § 2°, Decreto 5.450/05)?

4. Na contratacdo de obra ou servico, consta Projeto Basico simplificado (art. 6°, IX, 7°,
§2°,1,e8§9° Lei 8.666/93)?

5. No caso do item anterior, consta a aprova¢do motivada do Projeto Basico pela
autoridade competente (art. 79, § 29, | da Lei n? 8.666/93)?

6. Para contratac¢do de obras ou servigos, foi elaborado, se for o caso, o projeto
executivo (art. 6°, X e 7° Il e § 9°, Lei n° 8.666/93), ou autorizado que seja realizado
concomitantemente com a execucdo das obras/servigos (art. 7°, §§1° e 9°, Lei
8.666/93)?

7. No caso de aquisicdo de bens, consta documento simplificado contendo as
especificacdes e a quantidade estimada do objeto, observadas as demais diretrizes do
art. 15 da Lei 8.666/93?
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8. Na contratacdo de obras e servicos, existe orcamento detalhado em planilhas que
expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios baseado em pesquisa de
precos praticados no mercado do ramo do objeto da contratagao, assim como a
respectiva pesquisa de pregos realizada (art. 43, IV da Lei n? 8.666/93)?

8.1 No caso de compras, consta a pesquisa de precos praticados pelo mercado do ramo
do objeto da contratacgdo (art. 15, Ill, da Lei n2 8.666/93)?

9. Ha previsdo de recursos orcamentarios, com indicacdo das respectivas rubricas (arts.
72, § 29, 1Il, 14 e 38, caput, da Lei n? 8.666/93)?

10. Constam as comprovacgdes referentes a regularidade fiscal federal (art. 193, Lei
5.172/66), com a Seguridade Social (INSS - art. 195, §3°, CF 1988), com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS — art. 2°, Lei 9.012/95), regularidade trabalhista
(Lei 12.440/11), declaracdo da Lei 9.854/99 e verificacdo de eventual proibicdo para
contratar com a Administragdo?

Sao sistemas de consulta de registro de penalidades:

(a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br);

(b) Lista de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (http://portal2.tcu.gov.br);
(c) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF; e

(d) Conselho Nacional de Justica - CNJ (http://www.cnj.jus.br).

11. A contratacdo direta foi autorizada pela autoridade competente (art. 38, caput, da
Lei n2 8.666/93)?

12. Foi juntada a minuta de termo de contrato*, se for o caso.

*A minuta de termo de contrato deve ser encaminhada a analise e aprovagao pela
assessoria juridica, nos termos do paragrafo Unico do artigo 38, da Lei 8.666/93.

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
MODALIDADE CONCORRENCIA
LISTA DE VERIFICAGAO
S30 os atos administrativos e documentos previstos na Lei n° 8.666/93 e no Decreto Municipal n2
258/08, necessarios a instrucdo da fase interna do procedimento licitatorio para o Sistema de Registro
de Precos, na modalidade concorréncia:
Processo n2:
Concorréncia para SRP n2:

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS SIM |FOLHA |OBS.

/
NAO


https://correio.agu.gov.br/owa/redir.aspx?C=1c67bf568c474feb8cef1acf9b5f30c2&URL=http%3a%2f%2fwww.portaltransparencia.gov.br
http://portal2.tcu.gov.br/
http://www.cnj.jus.br/
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1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado
(art. 39, Ill, da Lei n2 10.520/02, art. 38, caput, da Lei n? 8.666/93, art. 21, caput, do
Decreto n? 3.555/00, art. 52, Ill, do Decreto n? 7.892/13, e item 5.1 da Portaria
Normativa SLTI/MPOG n2 5, de 19.12.02 e Decreto Municipal n2 61/99 de 25/11/1999)?

2. Consta a solicitacdo/requisicdo da compra, servico ou obra, elaborada pelo agente ou
setor competente? Art. 14 e art. 15, | da Lei 8.666/93)?

3. A autoridade competente justificou a necessidade da contratagao?

4. Consta a autorizacdo da autoridade competente para a abertura da licitacdo (art. 38,
caput, da Lei n? 8.666/93)?

5. Ha justificativa acerca da ndo utilizacdo da modalidade licitatéria pregdo (art. 42 do
decreto n2 5.450/05)?

6. No caso de compras, hd documento contendo as especificacdes e a quantidade
estimada do bem, observadas as demais diretrizes do art. 15 da Lei 8.666/93?

7. Sendo o objeto a prestacdo de servico, existe estudo técnico preliminar para subsidiar
a elaboracdo do projeto basico (art. 6.9, IX, Lei 8.666/93)?

7.1 hd projeto basico (arts. 62, IX e 72, §22, |, da Lei n? 8.666/93)?

8. No caso de existir drgdos participantes, a Administracdo consolidou as informagdes
relativas a estimativa individual e total de consumo, promovendo a adequacdo dos
respectivos projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizagdo
e racionalizacdo (art. 39, § 32, do Decreto Municipal n2 258/08)?

8.1 A Administracdo confirmou junto aos drgdos participantes a sua concordancia com o
objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e projeto basico (art. 32, § 39, Il,
do Decreto Municipal n2 258/08)?

9. Consta a aprovacgdo motivada do projeto bésico pela autoridade competente (art. 79,
§ 29, | da Lei n2 8.666/93)?

10. Foi realizada ampla pesquisa de pregos praticados pelo mercado do ramo do objeto
da licitagdo (arts. 15, §1° e 43, IV da Lei n2 8.666/93)?

11. Em face do valor estimado do objeto, a participacdo na licitacdo é exclusiva para
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Sociedades Cooperativas (art. 48, |, da LC
n? 123/06, Decreto Municipal n2 94/12)?

12. Consta a designacdo da Comissdo de Licitagdo (art. 38, llI, da Lei n2 8.666/93)?
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13. Ha minuta de edital e anexos (art. 40 da Lei n2 8.666/93)?

13.1 Constituem anexos do edital:

(a) projeto basico, se for o caso;

(b) ata de registro de precos;

(c) termo de contrato, se for o caso.

14. Andlise e aprovacdo da minuta de edital e seus anexos pela assessoria juridica (art.
38, paragrafo Unico, da Lei n? 8.666/93).

15. Publica¢do do aviso de edital (art. 21 da Lei n2 8.666/93).



